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RESUMO: Foi feita uma recatalogação das publicações seriadas na
Biblioteca do Instituto Adolfo Lutz. O sistema adotado foi o de arquiva-
mento com margem vertical visível (Visirecord) por ser de manuseio essencial-
mente prático e com características próprias para informações rápidas e
precisas quanto à coleção de publicações seriadas. A catalogação da cole-
ção foi retrospectiva e o tombamento dos volumes e das coleções foi feito
durante este' trabalho, pois a Biblioteca não tombava as suas publicações
seriadas. Foi adotado o tombo em 2 livros separados ~ para coleção e
volumes - por se tratar de patrimônio da Instituição. O trabalho, cuja
duração foi de 2 anos, já aprovou completamente a. aplicação do sistema
vertical como catalogação auxiliar do bibliotecário. Suas finalidades prin-
cipais refletem na aquisição, correspondência' referente às publicações e ao
acervo propriamente dito.

DESCRITORES: publicações seriadas; sistema de arquivamento com
margem vertical visível; Visirecord; Biblioteca do Instituto Adolfo Lutz;
registro de publicações seriadas; catalogação de publicações seriadas.

1. INTRODUÇÃO ARQUIVAMENTO COM MARGEM VERTICAL VI-
SíVEL (VISIRECORD) por parecer o mais
completo quanto às informações contidas em
suas fichas e seu manuseio essencialmente
prático.

Após estudo para modificação do catálogo
interno de publicações seriadas a Biblioteca
do Instituto AdoIfo Lutz adotou o SISTEMA DE

* Realizado na Biblioteca do Instituto Adolfo Lutz, São Paulo, S.P.
Apresentado ao 7.° Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentação, realizado em
Belém, Pará, de 29 de julho a 4· de agosto, 1973.

** Dó Instituto Adolfo Lutz.
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Neste trabalho expomos os problemas e as
soluções encontradas nas várias fases da ca-
talogação, registro e tombamento de um acer-
vo de 801 títulos e 16.327 volumes encader-
nados.

o sistema compreende .urn conjunto de três
fichas: registro da coleção, controle da cole-
ção e o controle financeiro. As cores usadas
para indicar o tipo de aquisição são as se-
guintes: vermelho para as publicações adqui-
ridas por compra, verde para as permutadas
e azul para as recebidas por doação.

Uma das características mais importantes
do nosso trabalho foi a de que não ficou com-
provada, na prática, a utilidade imprescin-
dível do uso da parte da ficha chamada "mar-
gem vertical visível". Essa parte da ficha
quecorresponde ao registro do material do
ano corrente não é por nós usada, e, as ra-
zões são as seguintes:

a) registro da coleção retrospectiva;

b) por muitos e muitos anos, num míni-
mo de 10, a ficha não será refeita;

c) se usarmos as anotações a lápis, na
parte visível para depois anotarmos à
máquina no corpo da ficha, após al-
guns anos (bem poucos na nossa opi-
nião) a ficha terá que ser refeita,
apesar de todo cuidado por parte do
catalogador;

d) não nos pareceu que refazer uma fi-
chaapós alguns anos fosse trabalho
muito menor em relação ao outro de
escrever a lápis e depois anotar à
máquina. A parte que fôr apagada
com borracha depois de algum tem-
po ficará sem nitidez, o que obrigará
o catalogador a refazer a ficha de
qualquer maneira.

A ficha pela determinação das cores das
tarjas e das fitas adesivas responde de ma-
neira satisfatória e a um simples olhar qual

o tipo de aquisiçao, título corrente, encerra-
do, ou se mudou de nome, etc. A resposta
sempre é precisa e clara aos dados necessá-
rios a uma informação sobre a publicação
seriada.

2. MATERIAL E MÉTODOS

A descritiva do Sistema foi feita por LER-
CHE et alii (1971)2 e posteriormente, para
seu emprego em nossa biblioteca, foram mo-
dificadas as cores das fichas impressas e o
uso das fitãs adesivas.

A coleção foi
as Normas para
seriadas nas
(1972)1,

catalogada de acordo com
catalogação de publicações
bibliotecas espccializadas

A transcrição da coleção para os volumes
completos e consecutivos foi sintetizada e
para os volumes incompletos a trancrição foi
descritiva. Poucas foram as modificações ou
adaptações feitas por nós, e isso apenas por
ser recatalogação de coleção já existente com
características próprias à, especialidade e
.muito mais importante por ser retrospectiva.

Após a catalogação, registro e tombamen-
to foram coloca.das fitas adesivas coloridas
que indicam quando a coleção é completa,
corrente, encerrada ou sofreu mudança de
título. Exemplificando, uma coleção com-
pleta e corrente - fita adesiva vermelha;
título corrente não completo na Biblioteca -
fita adesiva verde; título cuja publicação foi
encerrada - fita preta e, finalmente, para
mudança de título - fita adesiva azul. Ca-
sos há em que o emprego de duas fitas ade-'
sivas de cores diferentes permite uma me-
lhor visualização quanto à coleção. A título
de esclarecimento, exemplificamos: coleção
completa de' publicação encerrada, as fitas
empregadas foram vermelha e preta. Esse
critério foi usado várias vezes para se ter
uma noção mais exata quanto ao tipo de
coleção.
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2.1 Aquisição

Fazemos a aquisição diretamente do editor
com pagamento através de bonus da UNES-
CO. Não anotamos na ficha o fornecedor,
pois a ficha financeira já responde direta-
mente a todos os itens da aquisição.

Nos casos de publicações brasileiras e al-
gumas estrangeiras adotamos o sistema de
permuta com a Revista do Instituto Adolfo
Lutz, diretamente com o editor ou Institui-
ção publicadora interessada.

Temos 111 publicações adquiridas por
compra e 119 por permuta com a nossa re-
vista.

2 , 2 Tombamento

Foi feito tombamento em livro. Por se tra-
tar de biblioteca governamental, o livro de
tombo representa, realmente, o patrimônio
da Instituição. São dois livros; no primeiro,
damos informações referentes à coleção na
biblioteca - o número recebido é o da co-
leção.

Itens constantes do livro de tombo na co-
leção:

n." da coleção - título da publicação
n. o individual dos volumes.

No segundo livro muito maior em tama-
nho constam também maiores informações:

data do tombamento - n.° da coleção -
n.? de tombo do volume - ano - pu-
blicador - local da publicação - idio-
ma - aquisição -- preço - observa-
ções.

Os volumes depois de encadernados são
tombados individualmente, porém os títulos
das publicações recebem um número para a
coleção. Podemos dizer que a Biblioteca pos-
sue 801 - Títulos e 16.327 - Volumes
tombados, O número de tombo da coleção
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aparece na ficha, em seu canto direito, logo
abaixo da localização do periódico (levanta-
mento até dezembro de 1972)_

2.3 Catalogação

o item 6.2.3.2 das Normas para catalo-
gação de publicações seriadas nas bibliotecas
especializa das 2, que corresponde a casos e~-
pecíais, em seu enunciado nas fichas foi assim
solucionado por nós:.

a) "quando não há designação nu-
mérica do fascículo, mas apenas
a indicação do mês de publi-
cação ... "

colocamos um x no lugar cor-
respondente ao mês de publi-
cação (fig. 1);

b) "nas estações do ano .. o
colocamos o número do fascí-
culo no mês correspondente à
estação do ano do lugar de pu-
bliéação (figo 2):

Exo: Spring (março); Sum-
mer (junho); Autumn (setem-
bro); Winter (dezembro);

c) "quando há número de fascículo
sem indicação do mês"

riscamos o nome do mês impres-
so na ficha e registramos os
fascículos em seguida, numa só
ordem (figo 3);

d) "quando ~m fascículo abrange
,. ~ "vanos meses

anotamos no lugar corresponden-
te ao primeiro mês sem fazer
qualquer outra anotação; a pe-
riodicidade iá está anotada
(figo 4);

e) quando a publicação é recebida
com um atraso considerável.
anotamos junto ao fascículo a
data do recebimento (figo '5)
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Fig. 1 - "quando não há designação numerrca do fascículo, mas apenas a indicação
do mês de publicação ... "
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.Nota _. conto

* da SAúDE
Edições em inglês, francês, espanhol, alemão, russo; árabe, hindu, japonês.

*':' Bimensal de 1957-1961,vol. 10-14.
Dez fase. por ano, a partir de 1963.

*** A partir de 1963, cessa a numeração dos. volumes e fascículos.

Fig. 1 (verso)



PASTORE, E.S.& DELLA FUENTE, M. - Registro e controle de publicações seriadas pelo-
sistema de arquivamento com margem vertical visível (Vlsirecord) : experiência da catalo-
gação retrospectiva da coleção do Instituto Adolfo Lutz, Rev. Inst. Adolfo Lnite, 33: 90-110,
1973.

'+=. -~2-:·..·.=fOR' ---:...
IENTIOAO.E PUBLICADO"'"

Jledical Brancb. Universit;r: Df Taxa.
-

l.UGAR Ge.1nston. 'faL-istadOl! 1l.ni49.A,çAO Persmt&
.o.~

DATA: ~lctAL--l9le3 ENCERRAMENTO

ENDERÊÇO lhrlyl!rait,x 2t. 'feDe ~cal Branch - Galveeton. Taxas 77550

COLEÇÃO- COMPLETA 1943-19'/0. 1-~ 1971. ~

NOTAS. a p..rt.h- de 1943: RIIT.TJm'III. JCIIB~' HOSPITAl V" v<.<n·

. 'NO ~V'!...J JA.N FEV .'R A.~. "., JUN JU, AGO ser OUT 'OV OE' . ONO ,o-,;,:~, LVTê'it I '~~:~d;
-~~!~~1- i6.~iS RB 771

27 •
19'7O 28 1 2 3 4 • -1971 29 1 2 3 4 • PERIODICIDADE

tr1lMstral .

19'72 10 1 2 :.::. >

ANO

~.
~.

. It
.,.. I~

~
. ~ ~
. ~ ~
~ ~
~ ~~
E
o ~

~ ~;

~

~

~

~
PREÇO/_

FORNECEDOR

V'J'C:OI\trDI SI,llImo VI51reeor4

.~

Fig. 2 - "nas estações do ano ... "
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.Nota -cont.

.* Os vol. 18, 1960, vol. 20, 1962, encontram-se perdidos. (29-8-1972)
O supl. do vol. '22, 1964, vol. 23-24, 1965-1966, encontram-se encadernados

com os referidos volumes.
Os supl. do vol. 27, 1969, estão. encadernados separadamente.

**

F'lg, :.2 ..(verso)
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Fig. 3 - "quando há número de fascículo sem indicação do mês"
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Nota ~ conto

**

Os fasc. 11-12 e ind: de autor, do vol. 60, 1962; ,
Os fasc. 11-12 e indo de assunto do vol. 62,1964; os fasc. 10-12 e indo de autor
. do vol, 63, 1965; não estão encadernados.
índice de autor e assunto, vol. 67-68, 1969-1970, encadernados separadamente.
Os supI. do vol. 65, 1967, encontram-se encadernados com o referido volume.
Os fasc. 1-4, do vol. 66, 1968, encontram-se perdidos (13-3-1971L
A partir de 1968, vol. 66, publica índice de palavras chaves ..
Trimestral a partir de 1971.

:::**

****
:!:****

Fig. 3 (verso)
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.Fig. 4, - "quando um fascículo abrange vários meses"
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Nota - cont.

;:: Fase. 1, vol. 23, 1958. encontra-se perdido. (24-5-1971)

Fig. 4 (verso)
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Fig. 5 - quando a publicação é recebida com um atraso considerável
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3. R E SUL T A DOS ou permuta; tipos de coleções correntes ou
encerradas, completas, incompletas ou encer-
radas na Biblioteca.Foram excelentes e mais uma vez ficou

comprovada a facilidade e rapidez com que
as informações são recuperadas por este sis-
tema de ficha de margem vertical visível.

A organização da coleção de periódicos é
constatada através da aplicação deste Siste-
ma que responde imediatamente à situação
das coleções aquisição por compra, doação

4. R E C O M E N D A ç õ E S

Que as bibliotecas novas ou em fase de
reorganização. adotem este Sistema de cata-
logação, que vem dando ótimos resultados
nas Bibliotecas Biomédicas de São Paulo.

RIAL-A/390

PASTORE, E.S. & DELLA FUENTE; M. - Registration and control of
serials publications through the Visible Vertical Margin Filing System
(Vísírecord) : an experience of retrospective catalogíng of the Instituto
Adolfo Lutz collection. Rev. Inst, Adolfo Lutz, 33: 90-110, 1973.

SUMMARY: The Visible Vertical Margin Filing System (Vísirecord)
had been used due to its essentially operative handling features in addition
to the facilities in providing fast and accurate information on the collection
of serials publications. Along wíth the retrospective cataloging, the regis-
tration of volumes and collectíons was completed as thís practice was not
adopted in the Library in the pasto Registrations were made in two sepa-
rate books - one for collectíons and one for volumes - for these items
.belong to. the Institution patrimony.

'I'hís work took twcvears to be completed and the use of this vertical
systern as a librarian complementary catalogíng method has demoristrated
to be interely positive.Its main purposes areconcerned to the acquísítíon.
correspondence on the publications and the entire library collection itself.

DESCRIPTORS: serials publications; Visible Vertical Margin F'Iling
System; Visirecord; Instituto Adolfo Lutz Llbrary ; registration; cataloging.
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